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前 言



前言

为贯彻习近平总书记对新型冠状病毒肺炎疫情做出的重要指示精神和党中央决策部署，落

实教育部、北京市委市政府以及北京大学关于新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作部署，做

好部门内及施工项目上新型冠状病毒肺炎疫情防控工作，科学有序组织项目开复工和生产，保

障部门员工、施工人员人身安全，部门组织编制了本手册。便于大家更全面、更细致的理解落

实疫情防控相关要求，为打赢疫情防控阻击战作出贡献！

基建工程部疫情防控工作领导小组

2020年2月

预防疫情 安全生产

预防疫情
安全生产



抗击新型冠状病毒感染的肺炎疫情
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办 公 区 域 防 控



办公区域防控

 1. 在物业保洁人员开展行政办公公共区域消杀的基础上，请

做好各办公室清洁卫生、科学消杀，保持办公场所通风、清

洁。

 2. 持续保持高度重视，不厌战、不松劲，继续科学有效地做

好个人及家庭防护工作，“戴口罩、勤洗手、常消毒、常通

风、多乐观”。

预防疫情 安全生产



办公区域防控

 3. 倡议除因工作到校上班外，尽可能减少外出，减少到人群

密集场所的频次，尽量做到家与学校“两点一线”。

 4. 上下班通勤首选自驾车、搭乘同事顺风车、步行或骑单车，

确有困难的单位报销一天两次单位至居住地车费；如乘坐公

共交通，请全程佩戴口罩，注意保持距离。
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办公区域防控

 5. 办公场所多人同处一室要求佩戴口罩。

 6. 倡议、支持疫情防控期间食堂订餐、打包外带及自带餐；

食堂就餐注意保持间距、尽可能分次就餐、分散就餐。
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办公区域防控

 7. 服从大局听指挥，遵守社区规定，积极配合社区、单位健

康监测管理，个人及家属出现发热、咳嗽等症状，及时报告、

及时就医。

 8. 外地返京人员，严格按照北京市相关规定和学校相关通知

落实各项要求。
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办公区域防控

 9、不信谣，不传谣，严禁利用社交媒体传播不实信息制造

恐慌情绪。
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施 工 区 域 防 控



施工区域防控

针对各建筑工地的劳务人员预计于2月10日之后开始陆续返京的实际情况，基

建工程部要求各在施项目严格执行北京市住房和城乡建设委员会《关于进一步加强

疫情防控保障建设工程安全有序复工的通知》（京建发〔2020〕19号）等文件要

求的基础上，对各在施项目的疫情防控工作做出如下补充要求：

预防疫情 安全生产



施工区域防控

 1. 各在施项目的施工总承包单位为责任主体，首先由施工企业提供完善的复工预案及承诺书，预

案及承诺书必须加盖建筑公司（集团）的公章。复工预案中不限于以下内容，但必须包含①施工

现场及办公区的管理办法②劳务人员生活区的管理办法③场地隔离措施④发现发热患者的应急措

施⑤应急防控值班制度⑥应急防控组织报告程序⑦事故留存资料⑧事故后的处理工作⑨针对劳务

人员返京后的医学隔离观察方案。承诺书中须包含针对复工后如出现疫情的责任追溯问题，真正

落实“守土有责、守土担责、守土尽责”。复工预案经各公司（集团）审核后，还须要报送该项

目的监理单位审核。各施工监理公司的人员管理同样适用于此管理办法。
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施工区域防控

 2. 不得使用到京前14日内离开湖北地区或者有过湖北地区人员接触史的劳务人员。加强对进京劳

务人员的远端筛查，要求各劳务企业招用劳务人员时，在当地进行体温检查，并填写个人健康信

息（统计日期从返京前14日起）。施工区域或生活区在校园内的施工项目，劳务人员到京后并在

进入校园前，各施工单位应自行按照北京市政府的防控要求，对返京人员在校外进行14日的封闭

监督性医学观察。观察期间，施工单位要有专人负责对劳务人员进行早晚两次测量体温的健康体

检和个人防护培训，并建立健康档案。观察期满且无不适者，方可通过申报程序进入校园开始工

作。不准私招乱雇使用零散工和无健康信息的劳务人员。

预防疫情 安全生产



施工区域防控

 3. 医学观察期满后，各工地项目部必须至少提前1天时间将符合进校条件且需要进校施工的劳务

人员的名单报送至基建工程部，名单中须包括姓名、身份证号、来源地以及医学观察期14日内是

否有发热、呼吸不畅等类似新型冠状病毒感染等不适症状。名单经基建部审核后由专职联络人报

送至保卫部，保卫部开设南门为劳务人员进校专用通道。各施工单位指定一名专职负责人，到学

校南门核对身份信息后接劳务人员进入校园。疫情期间，非特殊情况，劳务人员进入学校后原则

上不允许离开工地作业区域和生活区域范围。
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施工区域防控

 4. 施工单位应当为劳务人员提供防护用品，以避免交叉传染。口罩、温度计等防护用品及消毒药

械等消毒物资须储备7-10日用量，并配备必要的临时隔离宿舍。
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施工区域防控

 5. 各施工单位应当在工地及劳务人员生活区设置废弃口罩及废弃防护物资专门垃圾桶，不允许随

意丢弃口罩及废弃防护物资。

 6. 复工后，建立健康监测及报告制度，每日对工地人员进行体温检测。对工地实施封闭管理，施

工工地原则上应保留一个出入口，关闭封锁其他暂不使用的出入口，出入口使用期间，必须由专

职卫生员对进入人员进行测温，采取人脸辩识等实名制登记审核，并配备相应保安人员。
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施工区域防控

 7. 用餐采用送餐方式，餐余垃圾及时清运离校。实行分餐制，人员配备独立餐具，应错时就餐，

或就餐人员之间有安全距离，避免集中就餐、聚集就餐。

 8. 早晚进出校园，上下工时段应当避开学生上下学时段。从施工现场到生活区应在具有防护措施

的前提下由施工总承包单位专人管理，各班组人员统一排队进出校园，严禁个人私自活动。所有

人员均须逐一采测体温，如体温高于37.3℃以上者立即隔离观察。监理单位安排专人监督检查。
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施工区域防控

 9. 疫情期间应控制吸烟，避免不戴口罩吸烟与病毒通过空气传播。加强生活区室内及楼道等公

共空间的日常消毒杀菌工作，必须保持卫生良好的生活环境。

 10. 教育劳务人员不能随地吐痰，打喷嚏或咳嗽应当用纸巾或衣袖遮掩。
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施工区域防控

 11. 各工程施工范围内应定期（每天对工地进行不少于两次）逐层消毒。消毒工作应留存记录。

 12. 监理单位必须按照要求履行安全监理职责，督促施工单位按要求做好复工自查，并严格复核，

发现施工单位未按要求落实自查或现场存在严重卫生安全隐患的，应责令暂停施工，督促落实整

改，。每周的安全联检，须增加疫情防护方面的各项检查工作。
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